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Programma di TECNOLOGIE DELL 'INFORMZIONE E DELLA 

COMUNICAZIONE  

Obiettivi: 

Nel corso del primo anno gli studenti sono stati introdotti ad un consapevole uso del computer, 

introducendo le funzioni di base: sapere che cosa è un computer e le sue parti; introduzione al 

concetto di Sistema Operativo e la gestione dei file; utilizzo del programma di scrittura Word. 

 

Unità apprendimento 1: IL COMPUTER 

Tema 1 – L’hardware 

➢ Come è fatto un computer: concetti generali 

➢ I sistemi di numerazione 

➢ La codifica delle informazioni 

➢ La codifica delle immagini e dei suoni 

➢ I supporti di memorizzazione 

➢ Le periferiche di input e di output 

Tema 2 – Il software e i dati 

➢ Il software e i sistemi operativi 

➢ I linguaggi per comunicare con il computer 

➢ Dati, Informazioni e Licenze 

➢ I formati multimediali 

➢ La tutela della sicurezza e i malware 

Tema 3 – Il sistema operativo Windows 

➢ Avvio del computer e le impostazioni di base 

➢ Le icone del desktop 

➢ I file e le cartelle 

➢ La gestione dei file 

➢ La compressione dei file 

➢ La gestione delle stampe 

 

Unità di apprendimento 5: L’ELABORAZIONE DI UN TESTO 

Tema 1 – La formattazione del documento 

➢ Conoscere Word 

➢ Gli elementi della finestra Word 
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➢ Il layout della pagina 

➢ La gestione del testo 

➢ Elenchi puntati e numerati 

Tema 2 – Gli oggetti grafici 

➢ Immagini e schermate 

➢ Forme e WordArt 

➢ Le SmartArt 

Tema 3 – L’organizzazione del testo 

➢ Le tabelle 

➢ Le colonne 

➢ La stampa del documento 

Tema 4 – Scrivere testi tecnici 

➢ Scrivere una relazione 

➢ La lettera commerciale 

➢ Stampa e unione 

 

EDUCAZIONE CIVICA: “Uso consapevole del web e cyberbullismo” (2° quadrimestre) 

➢ Lavoro in gruppi: ricerca, elaborazione di una relazione e realizzazione di una 

presentazione da esporre alla classe con conseguente dibattito 

 

LIBRO DI TESTO: “Digital World” 

 

Le lezioni e le esercitazioni sono state svolte nel Laboratorio di Accoglienza Turistica ed anche 

le verifiche pratiche e orali. 

Gli argomenti e le attività proposti alla classe erano volti a sviluppare conoscenze e abilità 

informatiche, sono stati appresi mantenendo un rapporto simultaneo tra aspetti teorici e 

applicazioni pratiche. 

Le lezioni sono state svolte in compresenza con la materia “Laboratorio di Accoglienza 

Turistica” ed ogni attività pratica è stata organizzata per essere propedeutica ad un futuro lavoro 

degli studenti in ambito turistico. 
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ATTIVITA' INTERDISCIPLINARI 

UDA 1° quadrimestre: “Siamo quello che mangiamo”: Attività multidisciplinare: 

Realizzazione di un Menù di Natale in Word 

UDA 2° quadrimestre: “Spegni la luce e accendi le idee”: Attività multidisciplinare: 

Realizzazione di un fumetto riguardante l’uscita di istruzione al Museo della Specola e 

Giardino di Boboli 

Chianciano Terme, 03/06/2026 

 

Gli studenti:                                                      L’INSEGNANTE                                                   

                                                     Prof.ssa Benocci Giulia 

                                 


