I.I.S. PELLEGRINO ARTUSI - CHIANCIANO TERME

Istituto Professionale di Stato per i Servizi per ’Enogastronomia e ’Ospitalita Alberghiera

RTUSI ORGANIGRAMMA ANNO SCOLASTICO 2024/25
DIRIGENTE Prof. Daniela Mayer
SCOLASTICO

COLLABORATORI DEL

D.S.

PROF.SSA Patrizia Ciolfi

PROE. Paolo Ciacci

FUNZIONI STRUMENTALI

AREA Tipologia Docente Attivita assegnate ai docenti e divise
per Area
PTOF, formazione | Romani Redazione del PTOF triennale,
1 in servizio, attivita | Francesca organizzazione corsi di recupero,
di recupero, Rossi Flavia organizzazione del potenziamento e
INVALSI revisione del PTOF
Percorsi per le Pappalardo Organizzazione, progetti,
Competenze Elisabetta rendicontazione delle ore,
2 Trasversali e per | Fabianelli predisposizione modulistica,
I’Orientamento Stefania definizione criteri di valutazione,
(PCTO) monitoraggi
Inserimento docenti sostegno.
. Documentazione L104. Rapporto con
Area Inclusione: ) . .
. . . Docenti e Genitori; coordinamento
alunni BES, DSA Aloisi Patrizia s . e
3 - L attivita per alunni certificati;
e studenti Monelli Michela . i -
- aggiornamento specifico, sussidi
stranieri : o
documentazione specifica.
Contatti USL, educatori, famiglie,
Contatti con le scuole sec. | grado,
organizzazione open day, studente per
. 1 giorno, progettazione iniziative varie
. Possieri Luca A S
4 Orientamento per favorire iscrizioni;

Russo Angela

programmazione e coordinamento
delle attivita di orientamento in
entrata, in itinere e in uscita.

Le F.S. e i responsabili o referenti convocano le commissioni ed i gruppi di lavoro predisponendo
circolare con il personale di segreteria, con indicazione dell’ordine del giorno.
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- Istituto Professionale di Stato per i Servizi per ’Enogastronomia e ’Ospitalita Alberghiera

Commissione PTOF
Patrizia Ciolfi, Ciacci Paolo, Tiezzi Angela

Commissione PCTO

Pagliai Roberto, Cuicchio Antonello, Cerretani Rita, Maggiolini Enrico, Romani Francesca
(Mat), Ciolfi Patrizia, Valentina Mazzetti

Commissione Inclusione
Funzioni strumentali supportate da Referente Bes e Dsa — Referente alunni stranieri —
Barbanera Elisabetta (Referente alunni stranieri) Rossi Flavia (Referente Bes e Dsa)

Commissione Orientamento

Maggiolini Enrico, Monelli Michela, Fanfano Michele, Librio Marzia, Salvadori Sara, Vitale
Michela, 1zzo Vincenzo, Mauro Giuliacci, Pinto Umberto;

Per il corso serale: Rossi Flavia, Tiezzi Barbara, Vallinoti Gennaro, Pinto Umberto

Team ORIENTAMENTO
Docente orientatore: Possieri Luca
Tutor (numero da verificare alla luce della normativa)

Le Commissioni svolgono attivita a supporto delle Funzioni Strumentali e verranno convocate dalle stesse,
che ne coordineranno i lavori redigendo un apposito verbale al termine delle sedute. Le Commissioni si
riuniranno solo se necessario e sulla base di esigenze specifiche.
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RESPONSABILI NUCLEO DI AUTOVALUTAZIONE (NIV)

- Dirigente Scolastico

- Primo Collaboratore del DS — Prof. Patrizia Ciolfi

- Secondo Collaboratore del DS — Prof. Paolo Ciacci

- Funzione Strumentale PTOF — Francesca Romani — Flavia Rossi

- Coordinatore Progetto “Ospitalita e Ristorazione” - Tiezzi Barbara
All’occorrenza saranno convocate le FF. SS. Orientamento, Inclusione e PCTO

RESPONSABILI NUCLEO DI VALUTAZIONE PROGETTI CON ENTI ESTERNI

- Dirigente Scolastico
- Primo Collaboratore del DS — Prof. Patrizia Ciolfi
- Secondo Collaboratore del DS — Prof. Paolo Ciacci
- Funzione Strumentale PCTO — Fabianelli Stefania — Pappalardo Elisabetta
- Coordinatore Progetto “Ospitalita e Ristorazione” - Tiezzi Barbara
- Responsabili di Laboratorio
All’occorrenza saranno convocate le FF. SS. Orientamento, Inclusione e PTOF

GLI - GRUPPO LAVORO INCLUSIONE

- Dirigente scolastico;

- Funzioni strumentali Area 3 - Inclusione;

- Docenti referenti Bes, DSA, alunni stranieri;

- Docenti di sostegno;

- Rappresentanti dei genitori;

- Rappresentanti dell’ Area Servizi Sociali dell” Ente locale e dell’ASL competente;
- Eventuali rappresentati di associazioni e/o enti.

GLO - GRUPPO LAVORO OPERATIVO

- Dirigente Scolastico o suo delegato;

- Docenti del Consiglio di classe (contitolari e di sostegno);

- Operatori sanitari ASL che ha in carico I’alunno

- I genitori dell’alunno;

- Eventuale assistente educativo;

- Su richiesta dei genitori possono partecipare rappresentanti di enti e associazioni competenti in
materia e/0 operatore sanitario privato in qualita di consulente.

INCARICHI DI REFERENZA, RESPONSABILITA’ E COORDINAMENTO

REFERENTE INVALSI Ciacci Paolo

BES E DSA Rossi Flavia
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ALUNNI STRANIERI

Barbanera Elisabetta

REFERENTE ERASMUS

Velluzzi Giuseppina

REFERENTE EDUCAZIONE ALLA
SALUTE

Raffaella Fabbrizzi, Cacioli Arianna, Aquaro
Marinella

REFERENTE LEGALITAED
EDUCAZIONE CIVICA

Possieri Luca/commissione di supporto Fabianelli
Stefania e Russo Angela

REFERENTE DIDATTICO CORSI
HACCP E SICUREZZA

Fabianelli Stefania e Pappalardo Elisabetta

ASSISTENZA INFORMATICA SCRUTINI
E REGISTRO ELETTRONICO

Paolo Ciacci, Romani Francesca

ANIMATORE DIGITALE E REFERENTE
PIATTAFORMA TEAMS

Walter De Giacomi

TUTOR NEO IMMESSI IN RUOLO

Paola Petreni; Fabbrizzi Raffaella (da verificare
requisiti di anzianita di servizio)

COORDINAMENTO DIDATTICO
PROGETTO OSPITALITA’ E
RISTORAZIONE

Tiezzi Barbara

COORDINAMENTO CORSO SERALE

Rossi Flavia

CERTIFICATORE COMPETENZE

RESPONSABILI DI LABORATORIO

- Laboratorio Enogastronomia Area 1 — tiezzi
Barbara;

- Laboratorio Enogastronomia Area 3 — Vitale
Michela;

- Laboratorio Sala e divise — Cuicchio
Antonello;

- Laboratorio accoglienza — 1zzo Vincenzo;

- Laboratorio Edugreen — Pagano Andrea;

TEAM INNOVAZIONE DIGITALE

Giulia Tosi, Michela Monelli, Marzia Librio, 1zzo
Vincenzo, Fanfano Michele

SUPPORTO DIDATTICO E
ORGANIZZATIVO (Orario)

P. Ciacci (coordinamento), Francesca Romani,
Paola Petreni, Patrizia Aloisi
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Istituto Professionale di Stato per i Servizi per ’Enogastronomia e ’Ospitalita Alberghiera

ART I
COORDINATORI DI CLASSE 2024-25
Corso diurno
1°A MEACCI LUCIA
2°A FABIANELLI STEFANIA
1B SALVADORI SARA
2B DEL GAONE AZZURRA
1C CHERICI SILVIA
2C TIEZZI ANGELA
1D POSSIERI LUCA
3AEN VAGAGGINI ARIANNA
3° PD/3A AT | ROSSI FLAVIA
3A SV FANELLI SAMUELE
4 AT/APD DE GIACOMI WALTER/CERRETANI RITA
4 AEN CACIOLI ARIANNA
4A SV GHEZZIT.
5°A EN ROMANI FRANCESCA
5A PD/5A AT | RUSSO ANGELA
5A SV VELLUZZI GIUSEPPINA
Corso Serale
2 SERALE ROSSI FLAVIA
4 SERALE SALVADORI SARA
5 SERALE MOSCA CRISTINA

Si ricorda che il Ptof 2022/25 prevede che tale figura svolga le seguenti funzioni:

- Sioccupa della stesura dei verbali dei consigli di classe (nel nostro Istituto il coordinatore di classe funge anche
da segretario).

- Sitiene regolarmente informato sul profitto e il comportamento della classe tramite frequenti contatti con gli
altri docenti del consiglio.

- E il punto di riferimento circa tutti i problemi specifici del consiglio di classe.

- Haun collegamento diretto con la presidenza e informa il dirigente sugli avvenimenti piu significativi della
classe facendo presente eventuali problemi emersi; se necessario, propone al Dirigente Scolastico 1’adozione di
provvedimenti volti ad eliminare comportamenti non conformi al Regolamento d’Istituto.

- Mantiene, in collaborazione con gli altri docenti della classe, il contatto con la rappresentanza dei genitori. In
particolare, mantiene la corrispondenza con i genitori di alunni in difficolta, promuove incontri tra docenti e
famiglie se necessari ed opportuni.

- Controlla regolarmente le assenze degli studenti ponendo particolare attenzione ai casi di irregolare frequenza
ed inadeguato rendimento.

- Presiede le sedute del CdC, quando ad esse non intervenga il dirigente.

- Predispone la raccolta dei dati completi per I’esame dei nuovi libri di testo da sottoporre al Collegio dei Docenti
e ne controlla il non superamento del tetto massimo consentito;

In piu, per le classi prime e seconde svolge il ruolo di tutor, figura prevista dal D.Lsg 61/2017.

Il Dirigente Scolastico

(Prof. ssa Daniela Mayer)
Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa
ai sensi dell’art.3, comma 2 del d.1gs.12/02/1993 n.39
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